Materska Skola Kel¢ice, okres Prostéjov, pirispévkova organizace,
Kelcice 75, 798 08 Vranovice-Kel¢ice
ICO 75022141

Provozni rad materské skoly
Provozni fad vychdzi ze Zakona 258/2000 Sb. o ochrané vetejného zdravi a z Vyhlasky

160/2024 Sb. o hygienickych poZadavcich na prostory a provoz zatfizeni a provozoven pro
vychovu a vzdélavani déti a mladistvych v platném znéni

Zrizovatel: obec Vranovice — Kel¢ice, 798 08 Kelc¢ice 31, okr. Prostéjov, tel. 582 370 011
Mista vykonu vzdélavani a Skolskych sluzeb:

MS Kelice, Kel¢ice 75, p. 0., 798 08 Kel¢ice

C. j. MS-Ke 231/2025 Spisovy znak

1. Rezimové pozadavky:

06:30 - 08:30 ptijem déti do 8:15, ranni hry, individuélni ¢innosti, pracovni a
vytvarné ¢innosti, spontdnni pohybové aktivity individualni prace
s predskoléky,

08.30 — 08:45 uklid, navozeni tématu, pohybova hra nebo logopedickd cviceni

8:45-09:15 hygiena, svacina

09:15 -10:00 ranni kruh, didakticky zacilené ¢innosti — specifickd forma pro

predskolni vzdélavani pfimo fizend, zaloZzend na principu
vzdélavaci nabidky, na individudlni volbé€ a aktivni Gcasti ditéte,
¢innostni uceni, prozitkové uceni, socidlni ucent...

10:00 — 11:45 hygiena, ptiprava na pobyt venku, pobyt venku — prozitkové
metody vyuky, situacni uceni a hry, voln4 hra déti

11:45-12:15 obéd, hygiena

12:30 — 13:30 prevlékani, klid na ltzku, Cetba, vypravéni, poslech pohéddek,

prohlizeni knih a casopisii

13:15 - 14:00 déti se snizenou potfebou spanku individudlni prace, spontanni
klidové hry, ptevlékani

14:00 — 14:30 odpoledni svacina
14:30 — 16:00 hry a ¢innosti dle zdjmu déti, postupné rozchdzeni déti

Jednotlivé ¢innosti se prolinaji, vychédzeji z pfirozeného zdjmu déti, vyuziva se metody a
formy prace dle nového RVP PV.



2. Pohybové aktivity:

MS je zaméfena na celkovy rozvoj télesného i dusevniho zdravi déti.

Kazdodenné zatazujeme maximum spontdnnich pohybovych aktivit, hudebné pohybovou
vychovu, diiraz je kladen na spravné drzeni téla, ve tiid¢ je zatazena kromé¢ TV chvilek 1 x
tydné télesnd vychova, je podporovan spontanni pohyb jak ve tfidé&, tak na zahradé

a pfi pobytu venku.

Pohybovi chvilka je zatazovdna denné, pted svacinkou nebo pfed odchodem na pobyt venku,
odpoledne po spanku i v pribéhu pobytu venku. Stejné jsou zafazovany i cviky vedouci ke
spravnému drzeni t€la.

Skola je vybavena pfiméfenym mnoZstvim t&lovychovného naéini a naradi.

3. Pobyt venku:

Skola md velkou zatravnénou zahradu, vhodnou pro veskeré pohybové aktivity déti.

Pobyt venku probihd od 10:00 do 11:45 (pokud nejsou neptiznivé klimatické podminky).
Pedagogiéti pracovnici pii pobytu venku— aredl— zahrada MS dohliZi, aby se déti pohybovaly
na ur¢eném miste.

Rezim péce a uzivani zahradniho zafizeni je feSen v provoznim fadu hiiSte.

4. Odpocinek, spanek:

Odpoledni odpocinek je stanoven denné od 12.30 do 14.00 hod.
Délka spanku se tidi individudlni potfebou ditéte, pokud jsou déti nespavé, po kratkém
odpocinku na lehatku mohou vstat a zaméstnavaji se tichou ¢innosti.

6. Stravovani:

Matefskd Skola ma ve svém aredlu vlastni stravovnu, jidlo je denné tésné€ pred konzumaci
piivazeno ze ZS a MS Ur¢ice.

Podavéni svaciny: 8:45 —9:15 déti jsou vedeny k sebeobsluze

Podavéani obéda:  11:45 - 12.15

Odpoledni svacina: 14:00 - 14:30

7. Vydej stravy:

- pii pfipravé a manipulaci s jidlem je provozni pracovnice povinna mit jednordzové rukavice
- pred a po servirovani jidla se stoly umyvaji

- provozni pracovnice vydava stravu vcetné Cistych piibort

- pti piipravé a vydeji jidel je nutné dbét na zvySend hygienicka pravidla

Vv,

- pouzité nadobi se umyva v mycce pfi programu na nejvyssi teplotu, kterou mycka umozni

8. Pitny rezim:

Pitny reZim zajist'uje stravovna. Rano pani Skolnice vafi ¢aj. DEti maji na vybér mezi ¢ajem,
odpoledne sirupem a vodou. Ze stravovny je ¢asto posilan most, dzus k obédu. Ve tfidach
maji déti vlastni hrnicky s oznacenim, které pani Skolnice denné umyva.



9. Provoz na WC a v umyvarnach:

Déti navstévuji WC a umyvarny postupné, pod dohledem pedagogické pracovnice,
dodrZuji hygienu - myti rukou.

10. OtuZovani, termoregulace, vétrani:

Ptfiméfenad teplota ve tiidach 20-22. °C, max. 26 °C. Na dobu odpoledniho spanku a
pohybovych aktivit se teplota sniZuje - min. povolena je 18 °C (vétrani pomoci
vzduchotechniky, pfipadné celymi otevienymi okny, pfistinéni zaluziemi.

Casté vétrani vzdy pred piichodem déti, po odchodu na pobyt venku, prib&zné.
Kontrola teploty pomoci teplomérti ve vysce 120-150 cm ve tiidé, leharné, probiha jeji
regulace.

Letni sprchovani, slunéni, otuZovani vzduchem.

11. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci déti (ptipadné osoby povérené k odvadéni déti z MS) jsou povinni:

a) zajistit, aby dit€¢ dochazelo do matetské Skoly zdravé bez zvySené teploty, zvracent,

prijmu, bolesti bficha, bez znamek infek¢niho onemocnéni, vyskytu vsi a dité

nezran€né - napft. s velkym rozsahem S$iti trzné rany, dlahou, sddrou na koncetindch a
pod; vyskytne-li se u ditéte infek¢ni onemocnéni, neprodlené tuto skute¢nost ohlasit
mateiské Skole.

Vzhledem k ochran¢ zdravi ostatnich déti miize pedagogicka pracovnice, pokud ma
pii prebirani ditéte od zdkonného z4stupce nebo jim povéiené osoby podezieni, Ze dité
neni zdravé (zvysena teplota, vyraZka, kaSel, silnd ryma), pozadat zdkonného zastupce
o doloZeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou piedloZeni potvrzeni od
oSettujiciho l1ékare.

Vzhledem k ochrané zdravi a zejména bezpecnosti déti pii prebirani ditéte zranéného
(napf. velky rozsah Siti trzné rany, dlahy, sddra na koncetindch apod.), mize
pedagogickd pracovnice odmitnout pfijeti tohoto ditéte do matetské Skoly.

V ptipadg, e se u ditdte projevi znamky onemocnéni bdhem pobytu v MS (zvysend
teplota, zvraceni, prijem, bolesti bficha apod.), je povinen zdkonny zdstupce nebo jim

povétené osoby neprodlené po telefonické vyzve pedagogické pracovnice dité z
matetské Skoly prevzit a zajistit dal$i zdravotni péci o dite.

Pedagogové détem nesmi podavat v dob& pobytu v MS Zadné 1éky ani 1é¢iva bez
souhlasu zakonného zastupce.

Pouze v zavaZznych ptipadech piimého ohrozeni Zivota (napf. alergie, astma apod.) a na

zéklad¢é pisemné Zadosti zakonného zastupce ditéte, doporuceni 1ékatfe a pouceni pedagoga lze

léky mimoiadné podat.

Postup pfi urazu ditéte: Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vzdélavani ve
tfide, v herné, na chodbé¢, na zahradé, na hfisti popf. jiném misté, jsou déti povinny hlasit bez

zbyte¢ného odkladu pedagogické pracovnici nebo jinému zaméstnanci Skoly, kteti dale
postupuji takto:

e Zjistit rozsah poranéni, popt. ho konzultovat s feditelkou matetské Skoly

* Zajistit prvni pomoc

* Oznéamit skute¢nost bez zbytecného odkladu zdkonnym zastupciim ditéte

 Zavolat Iékaiskou pomoc

* Provést zdpis do knihy Skolnich trazii, popf. vyplnit zdznam o drazu



Postup pfi podavani 1€k, kapek, masti, ¢ipkt (dale jen medikace) apod., popf. jiném
zdravotnim vykonu.

V piipad¢, Ze budou vyZadovat zakonni zastupci po Skole, aby détem podavala néjaké
medikace, popf. provadéla jiné zdravotni vykony, bude se postupovat takto:

- zdkonny zastupce piedlozi feditelce Skoly ke schvaleni Zadost o podavani medikace, popf.
provadéni jiného zdravotniho vykonu (vzor Zadosti obdrzi u feditelky Skoly)

- feditelka Skoly mlze vyZadovat vyjadieni a doporuceni poskytovatele zdravotnich sluzeb

(pediatr, 1€kar — specialista apod.).

b) pfii pfichodu do matetské Skoly bylo vhodné¢ a €isté upraveno (hraci kalhoty, pfipadné
zastérka, tricko, pevné preziivky s protiskluznou podrazkou)

c) pii pfevzeti ditdte z MS od pedagogické pracovnice zkontrolovat zdravotni stav ditéte
(moZny uraz, poranéni ditéte — boule, modfina apod.)
Informovat bez zbyte¢ného odkladu (nejpozdéji do doby opusténi objektu matetské
$koly) uéitelku MS i o trazu ditdte, ktery se stal aZ po pievzeti ditéte ze tiidy, ale v
objektu Skoly (Satna, Skolni zahrada apod.); na pozd¢jsi upozornéni ¢i stiZnosti nebude
ze strany MS brian zietel!

Podminky pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani v materské skole a
pro jejich predavani zikonnym zastupcim po ukonc¢eni vzdélavani

Zakonni zastupci v dobé od 6:30 do 8:00 hodin predavaji dité po jeho pievleceni v Satné
pedagogické pracovnici ve tiidé MS. Zakonni zdstupci si piebiraji dité po skonéeni jeho
vzdélavani od pedagogické pracovnice matefské Skoly ve tiid€, a to v dob& od 14:30 do 16:00
hodin.

Zakonni zastupci, popiipadé osoby povérené k pievzeti ditéte, se po vyzvednuti ditéte
nezdrzuji v matetské Skole déle nez je nezbytné nutné a opusti neprodlen¢ objekt Skoly.

V mimotadnych piipadech (ndvstéva lékate, rodinné diivody apod.,) bude se zdkonnym
zastupcem samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdelavani a jeho predavani po
ukonceni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou zletilou osobu pro jeho pfebirani a predavani pti
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zéstupci
ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce matetské Skoly a je soucasti spisu ditcte.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, u¢itelka MS:

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) obriti se na Policii CR. (uéitelka nesmi s ditétem opustit budovu MS nebo si je vzit domtl,
ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predSkolnim
vzdélavani, pravnickd osoba vykondvajici ¢innost matefské Skoly vykonava dohled nad
ditétem aZ do doby, kdy je pedagogicky pracovnik ptfeda jeho zdkonnému zéstupci nebo jim
povétené osobé.)

Informovani zdkonnych zastupct déti o mimotadnych Skolnich a mimoskolnich akcich:
Pokud matetska Skola organizuje a poradd akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zdkonné zdstupce déti pisemnym upozornénim umisténym na nasténkéach v Satn¢ a
v aplikaci Nage MS.

K zajisSténi bezpecnosti déti pti pobytu mimo tzemi matefské Skoly (pobyt venku) stanovi
feditelka matetské Skoly pocet pedagogickych pracovnic tak, aby na jednu pedagogickou
pracovnici pfipadlo nejvyse 20 déti z bézné tiidy. Pii zvySeni poctu déti pii specifickych
¢innostech, napiiklad sportovnich ¢innostech nebo pfi pobytu déti v prostfedi naro¢ném na

bezpecnost, urci feditelka mateiské Skoly k zajiSténi bezpecnosti déti dalStho zaméstnance
Skoly.



Pti zajisStovani vyletl pro déti urci feditelka matefské Skoly pocet pedagogickych pracovnik
tak, aby byla zajisténa jejich bezpec¢nost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogické pracovnice pravidla a zadsady bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépréavni legislativa.

DalSi bezpe¢nostni opatieni

Ve vnitinich i vnéjSich prostorach Skoly plati piisny zakaz pozivani alkoholu a koufeni
a pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebi¢i. Ve vnitinich i vnéjSich prostorach
Skoly plati prisny zakaz vodéni nebo prinaseni jakychkoli Zivych zviiat.

V prostoréach Skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, kterd jsou k tomu
uréena.

Zvetejnovani fotografii déti na webovych strankach Skoly, v budové Skoly a pfi jinych
prezentacich propagujicich aktivity Skoly je mozné pouze po pfedchozim pisemném souhlasu
rodi¢u (zdkonnych zastupcii).

Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji, Ze byli sezndmeni se Skolnim fddem matefské
Skoly.

12. Regulace osvétleni a pifimého denniho svétla, zabrana oslnéni:
Provadi se pomoci umélého osvétleni a zaluzii, regulaci provadéji ucitelky podle momentalni
situace.

13. Uklid provozni pracovnici provadéji:

- dezinfikuji povrchy, pfedméty, které pouziva vétsi pocet lidi (kliky, spinace svétla,
tla¢itko zvonku, vodni kohoutky aj.)

- pti manipulaci s pradlem zaméstnanci musi pouzivat OPP a mistnost fadn¢ vétrat

- provadi priibéZné dezinfekci ucebnich pomucek, hracek a ostatnich povrchi

- minimélné 1x denn¢ vynasi pytel s odpadem

14. Zpisob nakladani s pradlem:

Vymeéna pradla: ruéniky dle potieby - nejméné 1 x tydné
loZni pradlo — 1 x za tii tydny a Casté&ji dle potieby
pyZama | x tydn€ domu
Prani pradla probihd piimo v mateiské skole.
Skladovéni: Cisté pradlo skladuje pani Skolnice v uzaviratelnych skiinich na pradlo
Ttidéni pouzitého pradla probihd mimo pobytové mistnosti.

V Prostéjove dne 25. 8. 2025 projednédno na pedagogické a provozni porad¢.

Bc. Markéta Sindeldiova
feditelka Skoly



